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Redazione RQ Verifica ed approvazione DS 
 

I.T.I.S. “G. GALILEI” 

ISTRUZIONE OPERATIVA 
 

USCITE DIDATTICHE  

LEZIONI FUORI SEDE   
 

 
 
 

PROPOSTA
(Docente -Circolare Ministeriale - Regionale  -

Comunale - Locandina - ecc.)

COMUNICAZIONE INIZIATIVA

ADESIONE
(di una o più classi all'iniziativa)

(compreso individuazione docenti accompagnatori)

DOCENTE REFERENTE

MOD. 2A
MOD. 2B

APPROVAZIONE
C.d.C.

FINE

NO

SI'

DISPONIBILITA' EVENTO

AUTORIZZAZIONE
DA PARTE DS

FINE

NO

SI'

DOCENTE ACCOMPAGNATORE /
COORDINATORE C.d.C.
(o durante la riunione del C.d.C.
 o mediante foglio firma)

MOD310
(inserito nelle cartellette
  dei consigli di classe
disponibile presso URP)

MOD. 2A e MOD. 2B
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I.T.I.S. “G. GALILEI” 

ISTRUZIONE OPERATIVA 
 

USCITE DIDATTICHE  

LEZIONI FUORI SEDE   
 

 
 
 

RICERCA COSTI E
DATE POSSIBILIUFFICIO BIBLIOTECA

SCELTA DATA EVENTO
E RITIRO BOLLETTINI C/C

(Presso UFFICIO BIBLITOECA)
DOCENTE REFERENTE

RICONSEGNA BOLLETTINI PAGATI E
AUTORIZZAZIONI ALUNNI FIRMATE

ALL'UFFICIO BIBLIOTECA

DOCENTE REFERENTE
O ACCOMPAGNATORE

UFFICIO BIBLIOTECA

MOD 2B

MOD. 2B

a) INCARICO DI MISSIONE
b) ELENCHI PARTECIPANTI ALUNNI

 DA CONSEGNARE AI
DOCENTI ACCOMPAGNATORI (nr. 3 copie)

REGISTRAZIONE ATTIVITA'
E

CHIUSURA PRATICA
UFFICIO BIBLIOTECA

MOD310
(Inserito nelle cartellette
 dei consigli di classe
disponibile presso URP)

DOPO L'USCITA

CONFERMA E/O PRENOTAZIONE
PRESSO STRUTTURA / AGENZIA ...

UFFICIO BIBLIOTECA

RENDICONTAZIONE CONTABILE
da consegnare

1 copia al DSGA e 1 copia all'ufficio contabilità

UFFICIO BIBLIOTECA

 
 


